REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
w Publicznej Szkole Podstawowej
im. 9 Pulku Piechoty Legionow AK w Bialopolu
i Szkole Filialnej w Strzelcach

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.

1.

W Publicznej Szkole Podstawowej im. 9 Putku Piechoty Legioné6w AK w Biatopolu i1 Szkole
Filialnej w Strzelcach funkcjonuje dziennik elektroniczny. Oprogramowanie to oraz uslugi z
nim zwigzane dostarczane s przez firme¢ zewnetrzng Vulcan wspotpracujaca ze szkota.
Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora
Szkoly 1 uprawnionego przedstawiciela firmy Vulcan dostarczajacej 1 obstugujacej system
dziennika elektronicznego.

Strona dostepu do dziennika: https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminabialopole/?logout=true,
Celem regulaminu jest okreSlenie zasad 1 mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikow szkoty, rodzicoOw/prawnych opiekundéw w sposodb
bezpieczny zapewniajacy ochrone danych zgromadzonych w dzienniku elektronicznym.

Za niezawodnos$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczanych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoly, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i
przegladania danych, oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych. Szczegdtowa
odpowiedzialno$¢ obu stron reguluja przepisy obowigzujacego w Polsce prawa oraz zawarta
pomiedzy stronami umowa.

Rodzicom podczas zebrania zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania ze sposobem dzialania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje¢ zapisow,
ktére zamieszczone sg w Statucie Szkoty.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicdw oraz pracownikéw szkoty
okreslone s3 w umowie zawartej pomig¢dzy firmg zewnetrzng dostarczajaca system dziennika
elektronicznego, a placoéwka szkolng.

ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore

osobiscie odpowiada. Szczegdtowe zasady dla poszczegdlnych kont sg zawarte w kolejnych
rozdziatach tego dokumentu oraz opisane w zakladce POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu si¢ na koncie.

Hasta na kontach uzytkownikow muszg by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi si¢ sktadac co
najmniej z 8 znakdéw, w tym musi by¢ 1 cyfra i 1 duza litera. Konstrukcja systemu wymusza
na uzytkowniku okresowg zmian¢ hasta co 30 dni.

Kazdy uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu, majac $wiadomo$é, ze poprzez login i haslo jest
identyfikowany w systemie dziennika elektronicznego.

Hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy
réwniez po uptywie ich waznosci.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminabialopole/?logout=true,

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Zze zostato odczytane przez osobe¢ nieuprawniong,
uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasla 1 osobistego
poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nast¢pujace grupy kont posiadajace odpowiadajace
im uprawnienia:

a) ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE

e uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firm¢ zewngtrzna.

b) ADMINISTRATOR SZKOLY

e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,

wglad w liste kont uzytkownikow 1 statystyki logowan,

zarzadzanie zablokowanymi kontami,

zarzadzanie ocenami i frekwencja w calej szkole,

wglad w statystyki wszystkich uczniéw,

dostep do wiadomosci systemowych i ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do eksportow niektorych danych i niektérych wydrukow,

zarzadzanie planem lekcji szkoty,

e dostgp do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.

¢) DYREKTOR SZKOLY z uprawnieniami administracyjnymi

zarzadzanie ocenami z nauczanych przedmiotow,

zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, jesli dyrektor jest w niej wychowawca,
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

edycja danych wszystkich uczniéw, wglad w statystyki,

przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci systemowych i ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukdéw, raportow i eksportow danych,

zarzadzanie planem lekcji,

dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

d) WYCHOWAWCA KLASY

e zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji,

e zarzadzanie ocenami i frekwencja w klasie,

prawo do dokonywania wpiséw we wszystkich zakresach danych swojego oddziatu, w
tym wpisoOw ocen; zmiana frekwencji 1 usprawiedliwianie nieobecnosci,

edycja 1 zarzadzanie danymi uczniéw w klasie, wglad w statystyki uczniow,
przegladanie ocen i frekwencji uczniéw klasy,

dostep do wiadomosci systemowych i ogloszen szkoty,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow i eksportow danych,

zarzadzanie swoim planem lekcji 1 planem lekcji klasy.

e) NAUCZYCIEL

zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji, ocenami 1 frekwencja wlasnych lekeji,
przegladanie ocen i frekwencji ucznidéw w zakresie nauczanego przedmiotu,

dostep do wiadomosci systemowych i ogloszen szkoty

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow i eksportow danych,
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e zarzadzanie swoim planem lekcji.

f) RODZIC (opiekun osoba (podmiot) sprawujaca piecze zastepczq nad uczniem)
prawny /

przegladanie ocen i frekwencji dziecka, dostgp do uwag dotyczacych dziecka,

dostep do wiadomosci systemowych i komunikatéw,

dostep do konfiguracji wlasnego konta,

dostep do planu lekcji dziecka,

przegladanie informacji dotyczacych zapowiedzianych sprawdzianow.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostgpng po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegdlnosci z regulaminem korzystania z Systemu.
Uprawnienia przypisane do kont, w szczeg6élnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez SZKOLNEGO ADMINISTRATORA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO oraz ADMINISTRATORA VULCAN SERVICE.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostgpnej po
zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Do przekazywania i wymiany informacji w dzienniku elektronicznym stuzy modut

wiadomosci.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych nie udostgpnia zasobéw dziennika osobom trzecim.

Pracownicy szkoty nie moga przekazywaé¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze
udostepni¢ na zadanie: Policji, Prokuratury, Sadu i innych organéw.

Modut wiadomos$ci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych — ich niezbedno$¢
regulujg przepisy dotyczace szkolnej dokumentacji.

Odczytanie przez rodzica informacji zawartej w module wiadomosci jest rownoznaczne z
przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza si¢ za skuteczne dostarczenie jej do rodzica.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien
wysta¢ informacj¢ do rodzica za pomoca modutu wiadomosci oznaczajac jg jako uwaga.

Za pomocg modutu wiadomo$ci mozna powiadamiaé¢ uczniéw i rodzicow o zebraniach,
liScie obowigzujacych lektur itp.

Komunikaty oznaczone jako uwagi beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem: daty wystania, imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,
adresata, tematu 1 tre§ci uwagi.

Odznaczenie przez rodzica przeczytanej uwagi w module wiadomos$ci w dzienniku
elektronicznym nie powoduje jej usunigcia z systemu.

Modut wiadomosci daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

a) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczg¢szczajacych do szkoty,

b) wszystkim nauczycielom w szkole.



12. Umieszczanie w dzienniku elektronicznym informacji np. o zbiorkach pieniedzy, zapisach na
zaje¢cia, imprezach ogolnoszkolnych organizowanych na terenie szkolty z udziatem osob
spoza placowki wymaga akceptacji Dyrektora Szkoty.

13. Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogloszen, kasowa¢ przeczytanych wiadomosci, terminéw
wydarzen znajdujacych si¢ w module wiadomosci. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego
system VULCAN zamyka rok szkolny archiwizujac dane oraz daje mozliwo$¢ poprawnego
odczytania ich w przysztosci.

14. Wazne szkolne komunikaty i polecenia itp. Dyrektor Szkoty przesyta do nauczycieli za
pomoca modutu wiadomosci, a odczytanie jej przez nauczyciela jest rownoznaczne z
przyjeciem do wiadomosci.

ROZDZIAL IV
ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE
Firma wyznacza osoby, ktére sa odpowiedzialne za kontakt ze szkolg. Zakres ich dziatalnosci
okres$la umowa zawarta pomig¢dzy firmg a Dyrektorem Szkoty.

ROZDZIAL V
DYREKTOR SZKOLY
1. Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor
lub wicedyrektor.
2. Do 30 wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza wypelienie przez nauczycieli danych
potrzebnych do prawidlowego dzialania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
a) systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan,
b) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,
c) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniéw,
d) bezzwlocznie przekazywac wszystkie zalecenia uwagi za pomocg modutu wiadomosci,
e) kontrolowaé¢ poprzez odpowiedni panel dostgpny na koncie dyrektora szkoty,
poprawnos¢, systematycznos¢, rzetelnos¢ itp. dokonywanych przez nauczycieli wpisow,
f) generowac statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik i analize
przedstawia¢ na radach pedagogicznych,
g) dochowywac¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,
h) dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materialow i
sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolenia, itp.

4. Dyrektor moze wyznaczy¢ zespdt, ktory bedzie pemlié¢ role szkolnego administratora
dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL VI
WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora wychowawca klasy.

2. Wychowawca powinien zwrdci¢ szczeg6lng uwage na modul kartoteka ucznia. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $wiadectw, powinien
réwniez wypehic¢ pola zawierajace telefony rodzicéw, adresy e-mail oraz, a jesli uczen
posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni, odnotowac ten fakt w odpowiednim miejscu.
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Jezeli w danych osobowych ucznia nastagpig zmiany, wychowawca ma obowiazek dokonaé
korekt w zapisie dziennika elektronicznego.

Do 20 wrze$nia wychowawca sprawdza w dzienniku elektronicznym dane uczniéw swojej
klasy i dokonuje korekt i uzupehien.

Wychowawca klasy ma obowiazek wykona¢ podziat na grupy swojej klasy.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca wedlug zasad okreslonych w regulaminie
oceniania zachowania.

Przed data zakonczenia poéirocza i1 konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym,
ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.

W przypadku przej$cia ucznia do innej klasy, sekretariat szkoly dokonuje przeniesienia lub
zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi 1 wychowawcy poprzez wystanie informacji w
module wiadomosci. Na podstawie takiej informacji szkolny administrator moze przenies¢
go do innej klasy.

Skreslenia ucznia z listy uczniéw moze dokonaé sekretariat szkoty, dyrektor, wicedyrektor
lub szkolny administrator. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane,
jednak dotychczasowe informacje o ocenach i frekwencji beda liczone do statystyk.

Na prosbe innej szkoty sekretariat szkoty moze wydrukowac z systemu kartoteke ucznia
zawierajacg cato$ciowa informacje o przebiegu edukacji. Kopie przekazanej dokumentacji
nalezy opisaé w sposob umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy
przekazat dokumentacj¢. Dokumentacja ta powinna zosta¢ przekazana za potwierdzeniem
odbioru.

Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe
wprowadza sekretariat szkoty, dyrektor, wicedyrektor lub szkolny administrator.

Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca w
porozumieniu z dyrektorem, wicedyrektorem lub szkolnym administratorem.

Wychowawca przeglada frekwencje 1 dokonuje zmian np. usprawiedliwien, likwidacji
podwojnych nieobecnosci itp.

Wychowawca moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciggu catego dnia zajec tylko
wtedy, gdy zostaty one wczesniej zgloszone.

W dniu poprzedzajacym zebrania rodzicow wychowawcy moga drukowaé z systemu
dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji 1 potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic nie jest obecny na zebraniu, wychowawca nie ma obowigzku dodatkowego
zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego.
Nauczyciele maja obowigzek zaznacza¢ obecno$ci, nieobecno$ci 1 inne ustalone w szkole
kategorie frekwencji na zajeciach. Jednolity sposob zapisu w catej szkole daje mozliwos¢
wyswietlania biezace] procentowej frekwencji 1 innych statystyk przydatnych w pracy
dydaktyczno-wychowawczej szkoty.

ROZDZIAL VII
NAUCZYCIEL

. Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego oraz udzialu w szkoleniach, organizowanych przez szkolnego
administratora dziennika elektronicznego lub inng wyznaczong osobg.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za regularne wpisywanie do dziennika elektronicznego:
a) tematow lekcji 1 frekwencji uczniow,
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b) ocen czastkowych, przewidywanych ocen $rodrocznych i konicoworocznych zgodnie z
terminarzem,

c) ocen czastkowych, $rodrocznych i koncoworocznych, wedlug zasad okreslonych w
Wewngetrznym Ocenianiu,

d) planowanych sprawdzianow z datg pisania przez klasy,

e) codziennego sprawdzania modutu wiadomosci,

Nauczyciel odpowiada za poprawno$¢ danych wprowadzanych do dziennika elektronicznego.

W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastepujacy ma

obowigzek dokonywa¢ zaznaczen wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika

elektronicznego.

. Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrone danych

osobowych zgodnie z przepisami obowigzujacymi w szkole.
Wszystkie skroty stosowane w kolumnach dziennika elektronicznego sa zrozumiale dla
ucznidow 1 rodzicow, i zapisuje si¢ je nastepujaco:

Skroty stosowane w kolumnach dziennika elektronicznego w klasach 4-8
e sl,s2,....itd- sprawdziany

e slp,s2p,...itd.- poprawa sprawdzianu

e kl,k2...itd.- kartkowki

o klp,k2p....itd- poprawa karkowki

e bw — badanie wynikow, diagnoza

e akt- aktywnos¢

e odp- odpowiedz

e pn- praca na lekcji

o ref- referat

e pd- praca domowa

e dod- praca dodatkowa

e dyk- dyktando

e pk- praca klasowa, wypracowanie

o z¢w- zeszyt ¢wiczen

e 7zp — zeszyt przedmiotowy

e kon- konkursy

e bs - brak stroju na lekcji wychowania fizycznego

e np. — nieprzygotowanie do lekcji

e Op— ocena proponowana

e okp- ocena klasyfikacyjna potroczna

Skroty stosowane w kolumnach dziennika elektronicznego w klasach 1 -3:
Edukacja polonistyczna

e czy — czytanie

e pis — pisanie

e moéw - mOwienie

e rec - recytacja

Edukacja matematyczna

e lic — liczenie

e zad — zadania

e geo- geometria



Edukacja plastyczna

e pp — prace plastyczne

e Et-Edukacja techniczna

e Pt— prace techniczne

e Ep- Edukacja przyrodnicza

e wd- wiadomosci

e um — umieje¢tnosci

Edukacja spoteczna

e akt — aktywnosci spoteczna

Muzyka

e tn- taniec

e gra-gra

o $pw — $piew

Przyroda

e wd- wiadomosci

e um — umiej¢tnosci

Wychowanie fizyczne

e zr — zabawy ruchowe

Zajecia z komputerem

¢ wd- wiadomosci

e um — umieje¢tnosci

Religia

e akt- aktywnos¢

e m — modlitwa

e pr. lekc. - praca na lekcji

e dod - praca dodatkowa

o z¢w- zeszyt ¢wiczen, zeszyt

Jezyk angielski

o z¢w- zeszyt ¢wiczen

e odp- odpowiedz

e akt— aktywno$¢

e pn— praca na lekcji

Pozostate skroty

e sl,s2,....itd - sprawdziany

e bw — badanie wynikow

e np — nieprzygotowanie do lekcji

e Op — ocena proponowana

e okp- ocena klasyfikacyjna pétroczna

e In- inne wiadomos$ci 1 umiej¢tnosci nie wyodrgbnione powyzej (np. prace domowe,
aktywno$¢ na zajeciach, udziat w konkursach) wynikajace z realizacji materiatu
nauczania

. W dzienniku elektronicznym oceny zapisujemy kolorem:
w klasach 4-8
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czerwonym — oceny ze sprawdzianoéw 1 klasowych wypracowan,
niebieskim — pozostate oceny.
zielonym — proponowane oceny klasyfikacyjne srodroczne i roczne.

w klasach 1-3:
czerwonym oceny ze sprawdziandéw klasowych,
zielonym proponowane oceny $rodroczne i roczne ( jezyk angielski, religia)
niebieskim — pozostate oceny, w tym ocena opisowa calo$ciowa obejmujaca jezyk angielski
ireligie na I poéirocze i koniec roku szkolnego.
W wyznaczonym terminie przed zebraniem $rdédrocznym lub koncoworocznym rady
pedagogicznej nauczyciele sa zobowigzani do wystawienia ocen $rodrocznych lub
koncoworocznych w dzienniku elektronicznym. W dniu klasyfikacji uczniéw nie wolno
zmienia¢ wpisanych ocen. W szczegdlnych przypadkach nalezy o zmianie niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce klasy.
Obowigzkiem nauczyciela jest poinformowanie rodzica/prawnego opiekuna
o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych, zgodnie z terminem ustalonym
przez dyrektora szkoty.
Nauczyciel ma obowiazek systematycznego uzupetnienia ocen czastkowych
w dzienniku elektronicznym.
Nauczyciel wystawia oceny klasyfikacyjne majac wzglad na przepisy prawa oswiatowego,
zasady opisane w Statucie Szkoly 1 obliczenia systemu dziennika elektronicznego
uwzgledniajace wagi ocen.
Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke (np. wyjscie do kina, udziat
w uroczystosci szkolnej) frekwencje wpisuje wedtug zasad jakie sa okre§lone
w systemie dziennika, a w temacie wpisuje zaistniate wydarzenie.
Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaj¢¢, np. na zawody sportowe, o fakcie tym,
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, powinien poinformowac dyrektora szkoly
oraz wychowawce klasy za pomocg modutu wiadomosci lub osobiscie.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w zakladce sprawdziany informacje o kazdej
zapowiedzianej pracy klasowej. Wszyscy nauczyciele maja obowigzek tak planowaé swoje
prace pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Statucie Szkoty.
Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto dostepowe. Jezeli uzywa szkolnego laptopa,
musi pami¢taé, aby nie udostepniaé komputera osobom trzecim, nie przekazywaé danych
dostepowych do konta oraz nie logowaé si¢ do nieznanych sieci. Po zakonczeniu pracy
nalezy wylogowac si¢ z konta.
Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw dotyczacych szkolnej dokumentacji.
Nauczyciele musza by¢ $wiadomi zagrozen przechowywania danych na zewnetrznych
nos$nikach informacji czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.
Nauczyciel jest zobligowany do dopilnowania, aby osoba postronna, majaca dostep do
komputera, z ktérego nauczyciel loguje si¢ do dziennika elektronicznego (np. uczen podczas
prezentacji) wykorzystywal go tylko do celow dydaktycznych.
W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty lub administratora systemu.
Nauczyciel ma obowigzek dbania o powierzony mu sprzet komputerowy. Przed
przystapieniem do pracy nalezy sprawdzi¢, czy sprzet nie zostal w widoczny sposob
naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy powinien
niezwlocznie powiadomi¢ o tym dyrektora szkoty.



21. Nauczyciel powinien zadba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0sob trzecich.

22. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.

ROZDZIAL VIII
WAGI OCEN

Wagi ocen oznaczaja ich udzial w ocenie koncowej, wazno$¢. Nie s3 jednak bezposrednim
wyznacznikiem oceny koncowej. Na ocene §rodroczng i roczng wplyw maja tez inne czynniki,
ustalane przez nauczycieli uczacych danego przedmiotu w Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

WAGI OCEN
(lista kategorii ocen moze by¢ uzupetniana o kolejne wpisy w trakcie trwania roku szkolnego, wedtug potrzeb
nauczycieli)

Kategorie ocen Wagi
(kazdy nauczyciel wybiera wage indywidualnie
z podanych zakresow)
Aktywnos¢ (1-2)
Kartkowka (1-3)
Sprawdzian (5)
Praca klasowa (6)
Zadanie domowe (1-3)
Odpowiedz (1-3)
Praca na lekcji (1-3)
Czytanie 3)
Spiew 3)
Gra 3)
Cwiczenia rytmiczne 3)
Test (6)
Konkurs (4-6)
Pisanie 3)
Mowienie 3)
Gramatyka 4)
Ortografia 3)
Sprawdzian probny (0-1)
Test diagnozujacy (0)
Przybory (1)
Praca w grupie 2)
Dyktando (6)
Wypracowanie (3-5)
Przygotowanie do lekcji (2)
Projekt (1-4)
Recytowanie 4




ROZDZIAL IX
ZAJECIA SWIETLICOWE
. Za poprawne funkcjonowanie elektronicznego dziennika zaje¢ $wietlicowych odpowiada
wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.
. Obowiazki nauczyciela prowadzacego zajecia §wietlicowe:
a) konfiguracja i opis dziennika §wietlicy,
b) tworzenie grup swietlicowych,
c) wprowadzenie planu pracy nauczycieli oraz planu pracy $wietlicy.
. Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia swietlicowe $wietlicy jest osobiscie
odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika elektronicznego:
a) tematyki zajec,
b) frekwencji na zajgciach oraz rejestracji czasu przebywania dzieci na $wietlicy,
c¢) rejestru kontaktow z rodzicami,
e) uwag negatywnych oraz pozytywnych dla grupy lub indywidualnych uczniow.

ROZDZIAL X
RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE-
OSOBY (PODMIOTY) SPRAWUJACE PIECZE ZASTEPCZA NAD UCZNIEM
. Rodzice (prawni opiekunowie/osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad uczniem)
majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace podglad
postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania si¢ z
nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.
. Na poczatku roku szkolnego rodzic ma obowigzek poda¢ wychowawcy adres poczty
elektroniczne;j.
. Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu rodzic ustawia hastlo na swoim koncie
(hasto powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakow, w tym musi by¢ 1 cyfra i 1 duza litera).
. Rodzic ma obowigzek zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
dostepnymi w pomocy i odpowiednich regulaminach po zalogowaniu si¢ na swoje konto.
. Istnieje mozliwo$¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga rodzicow, muszg oni mieé¢
jednak odrebng poczte internetowa.
. Istnieje rowniez mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica wiecej niz jednego dziecka,
uczeszczajacego do tej samej szkoly, na jednym koncie.
. Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach swojego podopiecznego za
pomocg modutu wiadomosci.
. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.
. Jesli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie za pomoca modulu wiadomosci wychowawce klasy lub dyrektora
szkoty.
ROZDZIAL XI
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
. Postepowanie DYREKTORA SZKOLY w czasie awarii:
a) DYREKTOR ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury w zwigzku z
wystgpieniem awarii i jej opanowania sg przestrzegane,
b) dopilnowac, by jak najszybciej system dziatal prawidtowo,
c) zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.
. Postepowanie w czasie awarii.
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10.

a) jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien, szkolny administrator dziennika
powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig
informacje.

b) Jesli, z przyczyn technicznych, nie ma mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu, po
usuni¢ciu awarii nauczyciele niezwlocznie wprowadzaja dane do systemu ze swoich
notatek.

Postepowanie nauczyciela w czasie awarii.

a) nauczyciele maja obowigzek odnotowania osiggnie¢ uczniow w swoich notesach.

b) Wszystkie awarie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
muszg by¢ zglaszane w dniu zdarzenia jednej z wymienionych oséb: dyrektorowi,
pracownikowi sekretariatu.

c) Zalecang forma zglaszania awarii jest osobiscie, telefonicznie lub za pomoca poczty e-
mail.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby usunigcia

awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego nieuprawnionych.

ROZDZIAL XII
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstate na podstawie danych z

dziennika elektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.
Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego,
kazda utworzong kopi¢ szkolny administrator musi opisa¢ (poda¢ informacj¢ kiedy i dla
kogo zostata utworzona). Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbidor w sekretariacie
szkoty.
Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow 1 aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzuja si¢ do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z ustawy o ochronie danych osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD, DVD lub
inne nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.
Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.
Bezwzglednie nalezy przechowywaé informacje kontaktowe do serwisOw w bezpiecznym
miejscu. Nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci wewnetrzne;.
W razie kontroli z zewnatrz przez organ uprawniony do kontrolowania dokumentacji
szkolnej, na polecenie dyrektora szkoty, na czas kontroli szkolny administrator udostepnia
wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku elektronicznym, dajace
mozliwo$¢ sprawdzenia prawidlowego jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania
jakichkolwiek zmian, pod warunkiem ztozenia deklaracji o dochowaniu tajemnicy stuzbowe;j
i ochronie danych osobowych .
W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentk¢ administrator na polecenie
dyrektora szkoty moze wudostgpni¢ specjalne konto w dzienniku elektronicznym,
dostosowujac zakres uprawnien do programu praktyki, zwracajac szczegdlng uwage na
ochron¢ danych osobowych.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego w Publicznej Szkole
Podstawowej im. 9 Pulku Piechoty Legionéow AK w Bialopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach

/imig¢ i nazwisko dziecka — ucznia/

Oswiadczenie rodzica

o korzystaniu z dziennika elektronicznego w okresie nauki dziecka w Publicznej Szkole
Podstawowej w Bialopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach

Oswiadczam, ze:
w okresie nauki mojego dziecka w Publicznej Szkole Podstawowej w Biatopolu i Szkole Filialnej
w Strzelcach
1) bede korzystal(-a) z bezptatnego dziennika elektronicznego funkcjonujacego w szkole;
2) zapoznalem(-am) si¢ z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego
w Publicznej Szkole Podstawowej w Biatopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach i zobowigzuje
sie do jego przestrzegania, w szczeg6lnosci do nieujawniania hasta do uzytkowanego konta

Biatopole, dnia ............c.occ
/czytelny podpis rodzica-prawnego
opiekuna/

Zalacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
w Publicznej Szkole Podstawowej im. 9 Pulku Piechoty Legionéw AK w Bialopolu i Szkole
Filialnej w Strzelcach

/imi¢ 1 nazwisko dziecka — ucznia/

Oswiadczenie rodzica o rezygnacji z mozliwosci korzystania z dostepu do dziennika
elektronicznego w okresie nauki dziecka w Publicznej Szkole Podstawowej w Bialopolu i
Szkole Filialnej w Strzelcach

Oswiadczam, ze:

1) w okresie nauki mojego dziecka w Publicznej Szkole Podstawowej w Bialopolu i1 Szkole
Filialnej w Strzelcach, nie bede korzystal(-a) z bezptatnego dziennika elektronicznego
funkcjonujacego w szkole;

2) zostatem zapoznany przez wychowawce klasy, do ktorej uczgszcza moje dziecko
o mozliwosciach uzyskania w szkole informacji o biezacych postepach mojego dziecka w
nauce oraz jego zachowaniu.
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Biatopole, dnia .............occ e
/czytelny podpis rodzica-prawnego

opiekuna/

Zalacznik nr 3 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego w Publicznej Szkole

Podstawowej im. 9 Pulku Piechoty Legionow AK w Bialopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach

/zajmowane stanowisko/

Oswiadczenie pracownika Publicznej Szkoly Podstawowej w Bialopolu i Szkole Filialnej w
Strzelcach o zapoznaniu si¢ z ustalonymi w szkole zasadami oraz warunkami uzytkowania
dziennika elektronicznego i obowiazku ochrony przetwarzanych w nim danych osobowych.

Oswiadczam, Zze: zapoznalem(-am) si¢ z Regulaminem Kkorzystania z dziennika
elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej w Bialopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach
i zgodnie z art. 39 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych w dzienniku
elektronicznym funkcjonujacym w ww. szkole oraz informacji o sposobach ich zabezpieczania.

Biatopole, dnia .............occ
/czytelny podpis pracownika szkoty/
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
w Publicznej Szkole Podstawowej im. 9 Pulku Piechoty Legionow AK w Bialopolu i Szkole
Filialnej w Strzelcach

/imi¢ 1 nazwisko dziecka — ucznia/

Deklaracja rodzica-prawnego opiekuna

0 mozliwosci usprawiedliwiania nieobecnosci i zwolnien z zaje¢ ucznia/uczennicy przez rodzica
za pomoca dziennika elektronicznego w okresie nauki dziecka w Publicznej Szkole
Podstawowej w Bialopolu i Szkole Filialnej w Strzelcach

L ,

(imi¢ 1 nazwisko rodzica (prawnego opiekuna) nizej podpisan/y/a)

deklaruje che¢ elektronicznego usprawiedliwiania nieobecnosci mojego
AZIECKA . ..o e

(imi¢ i nazwisko dziecka)
ucznia/uczennicy klasy ... za pomocg modulu WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym prowadzonym przez szkole¢ — adresowanym do wychowawcy klasy.
Zobowiazuje sie, usprawiedliwia¢ nieobecnosci mojego dziecka najpdzniej w terminie do 7
dni od powrotu dziecka do szkoly, jednoczesnie zobowigzuje¢ si¢ dokonywaé zwolnien dziecka z
zaje¢ lekeyjnych na dzien przed planowanym zwolnieniem.

Biatopole, dnia ...........c.occe
/czytelny podpis rodzica-prawnego opiekuna/
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